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Mérlegképes konyveld (vallalkozasi szak)
Szamvitel és elemzés
Szobeli tételsor
(a 2/1995. (I1.22.) PM. rendelet 11. sz. mellékletéhez)

A szamvitel torvényi szintli szabalyozéasanak sziikségessége. A szamviteli torvény célja,
filozofiaja, hatalya, kikre terjed ki. A szamviteli torvény altal meghatarozott szamviteli
alapelvek ¢és érvényesiilésiik a torvény szerinti beszdmold elkészitésénél, valamint a
folyamatos kdnyvvezetés soran.

A vallalkozas szamviteli informécios rendszerének kialakitdsanal figyelembe veendd
szempontok. A pénziigyi €és a vezetdi szamvitel jellemzdéi. A vezetéi szamvitel
kialakitasat befolydsold tényezok. Felelosség a beszamold és az iizleti jelentés
Osszeallitasaért.

A szamviteli politika fogalma, szerepe, kialakitdsa. A szamviteli politika tartalma. A
szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok. Az értékelési szabdlyzat
tartalma, kovetelmények a szabalyzattal szemben. Az egységes szamlakeret célja és
tartalma. A szadmlarend készitési kotelezettség, a vallalkozas szamlarendjének
kialakitasanal figyelembe veendé szempontok, a szamlarend tartalma.

A gazdasagi elemzés fogalma, célja, sziikségessége, feladata. A gazdasagi elemzés
targya. A gazdasagi elemzés csoportjai. Az elemzési munka végrehajtasa, szakaszainak
tervezése

A beszamolasi kotelezettség, a beszamolok fajtai. Az egyszerlsitett éves beszamolo
készitésének feltételei. A konyvvezetési kotelezettség. A beszamolok €s a konyvvezetés
kapcsolata. Az éves beszamold részét képezd kiilonb6zd mérlegek felépitése. A
mérlegek tartalma, a mérlegtételek csoportositdsa. A mérlegtételek értékelésének
altalanos szabdlyai.

A targyi eszkozokkel valo ellatottsdg vizsgalata, a targyi eszkozok allomanya
Osszetételének, elhasznalodasanak, korszertiségének elemzési modszerei. A targyi
eszkozok kapacitas kihasznalasanak vizsgalata.

Kiilonb6z6 forméaban miikodd tarsasdgok alapitdsaval kapcsolatos szamviteli feladatok.
Az elbtarsasagi 1dészak. Elotarsasagok létrejotte, megsziinése, konyvvezetési,
beszamolasi kotelezettsége.

A vagyoni helyzet alakulasdnak mutatdi, a vagyoni helyzet elemzése a mérleg adatai
alapjan. A mérleg atfogd elemzésének eszkozei, modszerei. Az egyes mérlegtételek
alakuldsanak részletes elemzése. A vallalkozas tOkeszerkezetének elemzése.

A konyvviteli zérlat célja, a havi, a negyedéves és az éves zarlati feladatok. A
konyvviteli zarlattal kapcsolatos szamviteli feladatok. Az iizleti év fogalma, jelentsége,
a beszamold készités (mérlegkészités) idOpontjdnak megvalasztdsa és annak hatdsa a
mérlegre és az eredménykimutatasra. A fokonyvi szamladk megnyitdsa, évnyitas utani
rendezd tételek.

Az eredményelemzés célja és modszerei. Az eredmény tervezésének, megallapitasdnak
modszerei. Az eredményt meghatarozd tényezok elemzése a valasztott formaju
eredménykimutatés alapjan.
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Az immateridlis javak fogalma, csoportjai, szerepiik a vallalkozasoknal. Az
immaterialis javak helye a mérlegben. Az immaterialis javakkal kapcsolatos gazdasagi
események és azok elszdmolasa, a bekeriilési értékbe tartozo tételek. Az immaterialis
javak terv szerinti értékcsokkenésének megallapitisa és elszamolasa. A terven feliili
értekesokkenés ¢és annak visszairdsa. Az immateridlis javak értékhelyesbitése. Az
immateridlis javak értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati aldtdmasztdsa.
Immaterialis javak a kiegészité mellékletben.

A termelés szdmbavétele. A termelési ért€k szambavétele. A termelési érték
meghatarozadsanak modszerei. A termelési érték alakuldsanak volumenének
Osszetételének, mindségének és litemességének vizsgalata.

A targyi eszkozok fogalma, jellemzdi, szerepiik a gazdalkoddsban. A targyi eszkdzok
helye és csoportositisa a mérlegben, a bekeriilési értékbe tartozd tételek. Az
ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok. A targyi eszkozok terv szerinti
értékcsokkenésének megallapitasa, az amortizacidé szamitdsanak modszerei. A terven
feliili értékcsokkenés és annak visszairdsa. A targyi eszkozok értékhelyesbitése. A
targyi eszk6zok értékelése a mérlegben.

A likviditds vizsgalatat szolgdld mérlegek. A cash-flow kimutatds tartalma ¢és
Osszeallitasa. A pénzeszkdzok valtozasara hatd tényezOk elemzése a cash-flow
kimutatas alapjan.

A targyi eszkozok allomanydnak novekedése és csokkenése. A targyi eszkozokkel
kapcsolatos gazdasagi események elszdmolasa, a gazdasagi események bizonylatai. A
targyi eszkozokkel kapcsolatos gazdasagi események hatdsa a mérlegre és az
eredménykimutatasra. A beruhazas, a felujitas, a fenntartas elkiilonitése. A targyi
eszk6zok analitikus nyilvantartasa. Targyi eszk6zok a kiegészitd mellékletben.
Konyvvizsgalat célja, a konyvvizsgalati kotelezettség. A konyvvizsgdld feladatai.
Konyvvizsgaloi jelentés és zaradék tartalma. A beszamolok elektronikus kozzététel €s
letétbe helyezés.

A befektetett pénziigyi eszk6zok fogalma, jellemzoi, szerepiik a gazdalkodasban. A
befektetett pénziigyi eszk6zok helye €és csoportositdsa a mérlegben, a bekeriilési értékbe
tartozo tételek. A befektetett pénziigyi eszk6zok értekvesztése €s annak visszairdsa. A
befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése. A befektetett pénziigyi eszkozok
értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztasa.

A szamviteli szolgéltatas fogalma, rendszere. A konyvviteli szolgéltatassal kapcsolatos
eldirasok, a kdnyvviteli szolgaltatast végzokkel szembeni kovetelmények.

A befektetett pénziigyi eszkozokkel kapcsolatos gazdasagi események azok hatésa a
mérlegre és az eredménykimutatasra. A befektetett pénziigyi eszkozok a kiegészitd
mellékletben.

A készletgazdalkodas elemzése. A készletek allomanyanak vizsgalata. A
készletdllomany Osszetételének elemzése. A készletgazdalkodds Osszefiiggése a
termeléssel és az eredmény alakuldsaval. A készletgazdalkodéasi hianyossagokra
figyelmeztetd adatok vizsgalata.
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A készletek fogalma, helyiik és csoportositisuk a mérlegben, a bekeriilési értékbe
tartozo tételek. A készletek értékelése és helye a mérlegben, az értékelés bizonylati
alatimasztasa. A készletek értékvesztése, az értékvesztés és annak visszairasa. A
vasarolt készletekkel kapcsolatos gazdasagi események €és azok hatidsa a mérlegre és az
eredménykimutatasra. A vasarolt készletek allomanyvaltozasai, azok bizonylatai,
konyvelése. A vasarolt készletek analitikus nyilvantartasa.

A fedezeti koltségszamitds modszere ¢és felhasznalasi lehetdségei a vallalkozoi
dontések meghozatalanal. A koltségek csoportositisa a fedezeti koltségszamitas
kovetelményeinek megfelelden.

A sajatos beszamolasi kotelezettségek. Csddeljarassal, felszamolasi eljarassal és
végelszamolassal kapcsolatos szamviteli feladatok. Devizanemvaltas.

Az eredménykategoridk. Az lizemi (iizleti) tevékenység eredménye részletes
elemzésének lehetdségei (ar, volumen, dsszetétel, onkoltség 0sszefliggések).

A sajat termelésii készletekkel kapcsolatos gazdasagi események, azok hatasa a
mérlegre €s az eredmény kimutatisra. Az eldallitasi koltség tartalma. A koltségek
fogalma, csoportositasa az elszamolds szempontjabol koltségfajtak (koltségnemek)
szerint. A  koltségek elszdmolasanak lehetdsége ¢és jelentOsége a  kettds
konyvvezetésben.

Az éves beszamold, mint az elemzés informacid bazisa. Az éves beszamold adataibol
szamithato kiilonféle mutatok.

A kovetelések fogalma, fajtai, bekertilési értékiik, értékelésiik a mérlegben, kiilonds
tekintettel a devizakovetelésekre. Kovetelések értékvesztése, annak visszairasa. A
behajthatatlan kovetelések kritériumai. Kovetelések engedményezése, beszamitasa.
Vasarolt kovetelések. Kovetelések a kiegészité mellékletben.

A jovedelmezdség szdmitdsanak mutatdi. A jovedelmezdség alakuldsanak elemzése a
mérleg ¢és az eredménykimutatas adatai alapjan.

A forgbdeszkdzok kozott kimutatott értékpapirok fogalma, fajtdi, csoportositasuk. Az
értékpapirok helye és csoportositdsa a mérlegben, a bekertilési értékbe tartozo tételek.
Az értékpapirok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatamasztasa. A
tézsdei €s a tézsdén kiviili ligyletek csoportositdsa. A hataridds, az opcids, a swap,
illetve az azonnali iigyletek elszdmoldsa. Az értékpapirokkal kapcsolatos informaciok
a kiegészité mell¢kletben.

Az dnkoltségmegallapitds modszerei, sziikségessége. A vallalkozas onkoltségszamitasi
kotelezettsége, az Onkoltségszamitasi szabalyzat tartalma és az Osszeallitdsanal
figyelembe veendd szempontok.

A forgbeszkozok kozott kimutatott értékpapirokkal kapcsolatos gazdasagi események,
ezek bizonylatai, gazdasagi eseményeik hatasa a mérlegre és az eredménykimutatésra.
Az értékpapirok analitikus nyilvantartdsa (nyomdai uton eldallitott és dematerializalt
értékpapirok).

A leltarkészitési kotelezettség. A leltar fogalma. A leltar és a mérleg dsszehasonlitasa.
A leltarfelvételi modszerek. A leltarozasi feladatok és azok megszervezése. Az
eszk0zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata.
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A pénzeszkozok fogalma, fajtai. A pénzeszkdzokkel kapcsolatos gazdasagi események
¢s bizonylatai. A pénzeszk6zok értékelése a mérlegben, kiilonds tekintettel a valuta-,
devizakészletek értékelésére. A pénzeszkozokrol a kiegészitd mellékletben adandd
informaciok. A pénzkezelési szabdlyzat célja, tartalma, az elkészitésénél figyelembe
veendd szempontok.

A koltségelemzés célja, feladata, informacidbazisa statikus ¢és dinamikus
koltségelemzés esetén.

Az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok szerepe az Osszemérés elvének érvényre
juttatdsdban. Az idébeli elhataroldsok €s az eredmény kapcsolata, kiilonds tekintettel a
halasztott bevételekre, a halasztott raforditdsokra Az aktiv és passziv iddébeli
elhatarolasok jogcimei, konyvviteli elszamoldsuk ¢és bizonylati aldtdmasztasuk,
kapcsolodo szamitasok.

A piaci tevékenység elemzése. A piaci dontések elokészitése soran alkalmazhatd
elemzések. Az értékesitési tevékenység elemzése a dontések végrehajtasanak
szakaszaban.

A sajat toke fogalma, strukturdja, jelentdsége a gazdalkoddsban. A lekotott tartalék, a
toketartalék és az eredménytartalék fogalma, képzésének célja, szamviteli elszamolasa.
A sajat téke elemeinek valtozasai, a valtozasokat el6idézé gazdasagi események és
azok elszamoldsa. Az osztalékfizetés feltételei. Mikor fizethetd osztalékel6leg?

Az éves beszamolo részét képezd kiegészitd melléklet célja, tartalma, kapcsolata az
éves beszamoldval. Az egyszerlsitett éves beszdmold részét képezd kiegészitd
melléklet kiillonbozdsége.

A céltartalék fogalma, célja, fajtai. A céltartalékok helye a mérlegben. A céltartalékok
képzésével és felhasznalasaval kapcsolatos gazdasagi események, azok konyvelése és
hatdsa a mérlegre és az eredménykimutatasra. A céltartalékokkal kapcsolatos
informaciok a kiegészitd mellékletben.

A szamla, mint a szamviteli bizonylat jelent0sége, tartalma ¢€s kellékei. A szamviteli
fegyelem megsértésének jogkdvetkezményei.

A kotelezettségek fogalma, fajtai. A kotelezettségek mérlegtételének meghatarozasa.
A hatrasorolt kotelezettségek, hossza lejarata  kotelezettségek, rovid lejarata
kotelezettségek. A kotelezettségek mérlegtételeinek értékelése, kiillonds tekintettel a
devizakotelezettségekre. A kotelezettségek ¢és a mérleg, az eredménykimutatas, a
kiegészitd melléklet kapcsolata.

A vallalkozas pénziigyi helyzetét és annak alakuldsat jellemzé mutatok részletes
ismertetése.

Az lizemi (iizleti) eredmény megéllapitasa Osszkoltség, forgalmi koltség eljarassal,
valamint az ,,A” és ,,B” moddszerrel. Az eredménykimutatds fajtaiihoz kapcsolodo
fogalmak, az értékesités nettd arbevétele (elszdmoldsanak feltételei, id6pontja), az
aktivalt sajat teljesitmények értéke (tartalma, elszamolésa).

Az 1lzleti jelentés szerepe, informacidi. Kapcsolt felekkel folytatott tranzakcidok
bemutatasa. Vallalatiranyitasi nyilatkozat elkészitése, tartalma
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Az egyéb bevételekkel és az egyéb raforditasokkal kapcsolatos gazdasagi események
¢s hatasuk az eredményre.

Az 0Osszevont (konszolidalt) éves beszamold sziikségessége, célja, tartalma,
készitésének kotelezettsége. Az 0sszevont (konszolidalt) éves beszamold készitésének
folyamata. Az egyes konszolidalési eljarasok rovid ismertetése.

A pénziigyi miveletek eredményének tartalma. A pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos
gazdasagi események konyvviteli elszamolasa, az elszdmolas bizonylatai.

A Dbizonylati elv és bizonylati fegyelem kovetelményének érvényesiilése. A
bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményei. Szigorti szamadas ala vont bizonylatok. A
bizonylatok feldolgozasanak rendje, a bizonylatok megérzése.

A rendkiviili eredmény fogalma és tartalma. A rendkiviili bevételek €és rendkiviili
raforditasok konyvviteli elszdmolésa, bizonylatai.

A controlling célja és feladatai, eréfeltételei. A controlling rendszer kialakitasanak
lehetdségei.

A tarsasagi ado alapjanak megallapitisa, az adozas el6tti eredményt ndveld-csokkentd
tételek, a tarsasdgi adod kiszadmitasa, az addzott eredmény elszdmoldsa, a mérleg
szerinti eredmény megallapitasa. Az eredmény elszamolas konyvelése.

Vallalkozéasi szinti hatékonysagi mutatok Osszeallitdsa, szerepiikk a hatékonysag
alakulasanak vizsgalataban.

A tarsasagok atalakuldsaval egyesiilésével, (6sszeolvadas, beolvadas), szétvalasaval
(kiilonvalas, kivalds) Osszefiiggd szamviteli feladatok, kiillonds tekintettel a
vagyonértékelésre, a vagyonleltar €s a vagyonmérleg készitésére.

Az eredménykimutatds formajanak (fajtajanak) megvalasztasanal figyelembe veendd
szempontotok. A kiillonbozo eljarassal készitett eredménykimutatasok jellemzai.

Az ellen6rzések szamvitele. Az ellendrzések fogalma, fajtadi. Hibatipusok,
hibajavitdsok. Az ellenérzés, Onellendrzés soran megallapitott hibdk miatti
modositasok elszamoldsa, kimutatasa a mérlegben, az eredménykimutatasban,
nyilvanossagra hozatala.

A lizing fajtai, konyvviteli elszamolésa, a kiilonboz6 lizing szerzddések tartalma.

A pénziigyi instrumentumok fogalma, csoportjai. A valds értéken torténd értékelés
célja és a sziikséges szamvitelpolitikai dontések.

A humaner6forrasok elemzésének célja és modszerei. A munkatermelékenység
mérésének mutatészamai. A termelékenységet befolydsold tényezdk vizsgalata. Az
emberi eréforras felhasznalasdhoz kapcsolodo koltségek elemzése.

Budapest, 2008. 07.14.



