
 
Mérlegképes könyvelő (vállalkozási szakon) szakképesítés 

ELLENŐRZÉS 
Szóbeli tételsor (a 2/1995. (II.22.) PM. rendelet 11. sz. mellékletéhez) 

 
 

1) A  Ismertesse az ellenőrzés kialakulását, fejlődését; az állami ellenőrzés tartalmát; a 
Legfőbb Állami Számvevőszéket; az ellenőrzés rendszerét 1945-től 1989-ig terjedő 
időszakban.  

1) B Mutassa be a költséggazdálkodás általános ellenőrzését (a költségtervezési feladatok 
ellenőrzését, az anyagfelhasználások utalványozásának az ellenőrzését, a költség-
gazdálkodás információs rendszerének az ellenőrzését és a költségellenőrzés mód-
szereinek a vizsgálatát), a közvetlen és a közvetett költségek elszámolásának ellen-
őrzése és a költségnemek elszámolásának ellenőrzésével. 

 
 
 
2) A  Határozza meg az ellenőrzés fogalmát és a kapcsolatos alapfogalmakat (az ellenőr-

zés célját, tárgyát, módszerét és rendszerét). 
2) B Ismertesse az anyaggazdálkodás ellenőrzését, értékelését. Ezen belül a vásárolt 

anyagok gazdálkodásának ellenőrzését (a vásárolt anyagok állományának ellenőrzé-
sét, az anyagfelhasználás ellenőrzését), a vásárolt anyagok értékelésének és nyilván-
tartási rendjének ellenőrzését, a raktárgazdálkodás hatékonyságának ellenőrzését. 

 
 
 
3) A  Ismertesse az ellenőrzés általános jellemzőit, az ellenőrzés szabályozottságát és az 

ellenőrzés helyét, szerepét a vezetésben. 
3) B Részletezze a létszámgazdálkodás ellenőrzését, a szellemi és a fizikai létszám ellen-

őrzését, a termelékenység vizsgálatát. 
 
 
 
4) A Sorolja fel az ellenőrzések különböző ismérvek szerinti csoportjait, és a csoportokba 

tartozó ellenőrzéseket, mutassa be azokat egy - egy példán keresztül. 
4) B Mutassa be a növénytermelés ellenőrzését. Részletezze a földterület hasznosításá-

nak, a művelési ágak ellenőrzését, a talajhasznosulás színvonalának mérését, a ter-
melés feltételeinek és a talajerőgazdálkodás vizsgálatát, a szántóterület kihasználá-
sának az ellenőrzését, a növénytermelési folyamatok végrehajtásának a vizsgálatát. 
Határozza meg a szántóegység fogalmát. 
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5) A Sorolja fel az államhatalmi és a népképviseleti ellenőrző szerveket és beszéljen rész-
letesen az Állami Számvevőszék ellenőrzési feladatairól (hatáskörök, eljárási szabá-
lyok, sajátos intézkedési jogosítványok stb.) 

5) B Ismertesse a tárgyi eszközök összetételének vizsgálatát, az eszközök kihasználtságá-
nak az ellenőrzését (a kapacitások kihasználásának ellenőrzése, a kieső és veszteség-
idők ellenőrzése). Részletezze a beruházások és az értéknövelő felújítások ellenőrzé-
sét (az előkészítési munkák ellenőrzése, a megvalósítási, kivitelezési munkák ellen-
őrzése). Részletezze az értékcsökkenés elszámolásának az ellenőrzését. 

 
 
 
6) A Sorolja fel az államigazgatási ellenőrző szerveket és beszéljen részletesen a költség-

vetési ellenőrzés szervezetéről, feladatairól, eszközeiről, típusairól, eljárási és végre-
hajtási rendjéről. 

6) B Ismertesse az állatlétszám nagyságának és összetételének a vizsgálatát, az állattenyész-
tési ágazatok produktivitásának az ellenőrzését, az állattenyésztés költségeinek ellenőr-
zését, a takarmánygazdálkodás ellenőrzését. Határozza meg a számosállat fogalmát. 

 
 
 
7) A  Mutassa be a függetlenített belső ellenőrzés fogalmát, elemeit, szervezetét, feladatait 

és módszereit. 
7) B  Ismertesse a céltartalékok, a leírások, a visszaírások, az értékhelyesbítések, az aktív 

és passzív időbeli elhatárolások ellenőrzési feladatait, módszereit. 
 
 
 
8) A Fejtse ki részletesen az Alkotmánybíróság és az Ügyészségek ellenőrző tevékenysé-

gét, feladatait. 
8) B Foglalja össze a vagyonvédelmi rendszer ellenőrzésének főbb követelményeit, álta-

lános feladatait: a pénz és értékvédelem ellenőrzési feladatai, az eszközök biztonsá-
gának ellenőrzését, a szolgáltatások ellenőrzését és a vagyonvédelem egyéb területe-
inek ellenőrzését. 

 
 
 
9) A  Beszéljen részletesen a Gazdasági Versenyhivatal ellenőrző tevékenységéről, (szer-

vezete, működése, feladatai, ellenőrzési és realizálási feladatai.) valamint a Kor-
mányzati Ellenőrzési Hivatal ellenőrző tevékenységéről, (beleértve az EU-val kap-
csolatos ellenőrzési feladatokat) a koordinációs munkájáról. 

9) B  Ismertesse a belkereskedelmi tevékenység ellenőrzésének sajátosságait, az áruforga-
lom átfogó ellenőrzését, ezen belül az árubeszerzés, az értékesítési tevékenység és a 
készletgazdálkodási tevékenység ellenőrzését. 
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10) A Ismertesse átfogóan az adóellenőrzéseket: az adóhatóságokat, hatásköreiket és ille-
tékességeiket, általános ellenőrzési szabályait, az ellenőrzés lefolytatását. 

10) B  Értelmezze a műszaki fejlesztési tevékenység ellenőrzését (a fejlesztési folyamat 
ellenőrzése, a termék- és gyártmányfejlesztési tevékenység utólagos ellenőrzése, a 
műszaki fejlesztések költségeinek ellenőrzési feladatai) és a termelés műszaki-
ügyviteli előkészítésének (a műszaki előkészítés feladatainak és a gyártás ügyviteli 
előkészítésének ellenőrzése) vizsgálatait. 

 
 
 
11) A  Ismertesse részletesen a tulajdonosi ellenőrzéssel (a tulajdonosi ellenőrzés általános 

jellemzői, a gazdasági társaságok tulajdonosi ellenőrzése, a szövetkezetek tulajdono-
si ellenőrzése, az állami tulajdonban lévő vállalkozások ellenőrzése) kapcsolatos fel-
adatokat. 

11) B  Mutassa be a piaci tevékenység ellenőrzésén belül a marketing tevékenység ellenőr-
zését, a rendelésállomány elemzését, ellenőrzését, értékelését valamint a szervizte-
vékenység ellenőrzését. 

 
 
 
12) A  Ismertesse részletesen a belső ellenőrzési rendszer legáltalánosabban elfogadott há-

rom alkotórészét. Ezen belül foglalkozzon a vezetői ellenőrzéssel és a tevékenysé-
gek folyamatába épített ellenőrzéssel, ezek eszközeivel és feladataival. 

12) B  Mutassa be a termelési folyamat megszervezésének ellenőrzését, a termelés irányítá-
sának az ellenőrzését, a termelési folyamat ellenőrzését, a termelés ütemességének, 
egyenletességének vizsgálatát és a termék minőségének ellenőrzését. 

 
 
 
13) A  Ismertesse átfogóan a könyvvizsgálói ellenőrzést. Határozza meg a könyvvizsgáló-

val szemben támasztott követelményeket és beszéljen a könyvvizsgálói tevékeny-
ségről. 

13) B  Beszéljen részletesen az eredménykimutatás ellenőrzésének feladatairól, területeiről. 
(az összköltség és a forgalmi költség típusú eredménykimutatás főbb ellenőrzési fel-
adatait) 

 
 
 
14) A  Ismertesse az ellenőrzési módszerek sajátosságait, értelmezését. Részletezze a köve-

telmények megismerésének forrásait, a tevékenység megismerésének általános esz-
közeit, a tényhelyzet megismerésének közvetlen módszereit, eszközeit.  

14) B  Ismertesse részletesen a mérleg ellenőrzésének feladataiból a befektetett eszközök és 
a készletek ellenőrzési feladatait és módszereit.  
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15) A  Ismertesse részletesen az ellenőrzési munkaterv összeállítását és tartalmát. Hogyan 
tervezzük meg az ellenőrzési terv humánpolitikai oldalát. Hogyan történik a felké-
szülés az ellenőrzésre? 

15) B  Ismertesse részletesen a leltárak és a leltározás ellenőrzési feladatait. Mutassa be a 
forgóeszközök között kimutatott értékpapírok, a pénzeszközök, és a követelések lel-
tározásának ellenőrzési feladatait.  

 
 
 
16) A  Sorolja fel az ellenőrzés munkaszakaszait. Ismertesse az ellenőrzés előkészítésének 

módszereit: az információk gyűjtését, rendszerezését, rangsorolását, szelektálását. 
Hogyan történik az ellenőrzés céljának és feladatának meghatározása. Ismertesse az 
ellenőrzés kockázatát, az ellenőrzési program tartalmi, formai kellékeit.  

16) B  Mutassa be a saját termelésű készletek értékesítésének ellenőrzését, a raktárra vétel 
és a készletek ellenőrzését. Ismertesse a termékek értékelésének a vizsgálatát, az ér-
tékesítés és a kiszállítások ellenőrzését, a kiszállított késztermékek bizonylatolásá-
nak és számlázásának az ellenőrzését. 

 
 
 
17) A Ismertesse a tényhelyzet megismerésének közvetett módszereit, eszközeit, (a közve-

tett ellenőrzés formái, módszerei, az okmányokon alapuló ellenőrzést). Értelmezze a 
tények és követelmények összevetését, a teljesítményellenőrzést és az értékelemzést. 
Melyek az ellenőrzés logikai eszközei, részletezze azokat. 

17) B  Ismertesse a nagykereskedelem ellenőrzését, a bolti kiskereskedelem ellenőrzését, a 
vendéglátóipari tevékenység ellenőrzését, a szállodai szolgáltatás és az idegenforga-
lom ellenőrzését. 

 
 
 
18) A  Ismertesse az ellenőrzött értesítését, a helyszíni ellenőrzés megkezdését, lefolytatá-

sát, módszereit, a helyszíni ellenőrzés szakaszait, a helyszíni ellenőrzés végrehajtá-
sával kapcsolatos sajátos körülményeket, eljárásokat (megszakítás, felfüggesztés). 
Mit jelent a minősített adatok védelme? 

18) B  Részletezze a házipénztári bevételezés ellenőrzését (a készpénzes vevők, a dolgozók 
befizetésének vizsgálata, a bankszámláról felvett készpénz pénztári bevételezésének 
ellenőrzése), a házi pénztári kifizetések ellenőrzését. Ismertesse a pénzkezelés bi-
zonylatainak ellenőrzését (a bevételi és kiadási pénztárbizonylatok ellenőrzésének 
módszerei, elszámolásra kiadott összegek ellenőrzését; a letétek bizonylatolásának 
ellenőrzését.) Melyek a készpénz őrzésének ellenőrzési feladatai. 
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19) A  Ismertesse az ellenőrzés megállapításainak írásba foglalását, a vizsgálati jelentés 
(részjelentés, összefoglaló jelentés) tartalmi és formai követelményeit. Értelmezze a 
jegyzőkönyvet, az ellenőrzési jegyzőkönyvet, az egyéb ellenőri megállapítást tartal-
mazó írásműveket. Mutassa be az ellenőrzés megállapításainak egyeztetését.  

19) B  Ismertesse a bérezési és anyagi ösztönzési rendszerek ellenőrzését, értékelését, a 
bérelszámolás ellenőrzését. Részletezze a karbantartási, javítási tevékenység ellen-
őrzését, a tárgyi eszközök tervezett és terven felüli értékcsökkenés elszámolásának 
az ellenőrzését. 

 
 
 
20) A  Sorolja fel és részletezze a megállapításokat alátámasztó bizonyítékokat, okmányo-

kat. Mutassa be azokat egy-egy példával. 
20) B  Értelmezze az áruforgalom átfogó ellenőrzésén belül a leltárkészítés és a leltározás 

ellenőrzését, a pénztárellenőrzést a kereskedelemben, az áruforgalom technikai fel-
tételeinek ellenőrzését, a humán erőforrás gazdálkodás ellenőrzését a kereskedelemben. 

 
 
 
21) A  Ismertesse az ellenőrzés minőségbiztosítását, célját, módszereit, továbbá az ellenőr-

zés megállapításainak hasznosítását, a realizálását, a realizálás folyamatát a hatósági 
ellenőrzéseknél. Részletezze az intézkedési terv, a realizáló levél, a zárótárgyalás 
célját, tartalmát. 

21) B  Fejtse ki a pénztári rovancsolás ellenőrzési feladatait, a pénztárellenőri feladatok 
vizsgálatát, a szabályozottság ellenőrzését. Részletesen ismertesse, milyen okmányt 
kell készíteni a rovancsolásról és az mit tartalmaz? 

 
 
 
22) A  Foglalja össze az ellenőrök és az ellenőrzöttek jogait és kötelességeit. Mit jelent az 

ellenőrző felelőssége. Ismertesse a felelősség tartalmát, formáit. 
22) B  Határozza meg a bizonylatok fogalmát, foglalkozzon részletesen a bizonylatok alaki 

és tartalmi követelményeinek ellenőrzésével. Ismertesse a szigorú számadási kötele-
zettség alá vont bizonylatok, nyomtatványok ellenőrzését. Ismertesse részletesen a 
selejtezés és az üzembe helyezési bizonylatok ellenőrzését. 

 
 
 
23) A  Ismertesse részletesen az adóellenőrzések megállapításaival kapcsolatos jogkövet-

kezményeket, az adóhatósági intézkedéseket, az adóigazgatási eljárást, az adóható-
ságok sajátos ellenőrzési feladatait. 

23) B  Ismertesse a saját tőke és a kötelezettségek ellenőrzési lehetőségeit, módszereit. Mu-
tassa be azokat egy-egy példával. 
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24) A  Ismertesse a pénzintézeti ellenőrzés rendszerét, a Magyar Nemzeti Bank ellenőrzési 
feladatait, a hitel intézetek ellenőrzési feladatait, módszereit. 

24) B  Foglalkozzon részletesen a számlák ellenőrzésével, a számlák (a számla, az egysze-
rűsített számla, a nyugta) fogalmával, tartalmával, a számlaadási kötelezettség ellen-
őrzésével, a bejövő és kimenő számlák ellenőrzésével, a számlák javításával. 

 
Budapest, 2008.07.14. 


