Mérlegképes konyveld (vallalkozasi szakon) szakképesités
ELLENORZES
Szobeli tételsor (a 2/1995. (11.22.) PM. rendelet 11. sz. mellékletéhez)

I)A Ismertessq az ellendrzés kialakulasat, fejlodését; az allami ellenOrzés tartalmat; a
Legfobb Allami SzdmvevOszéket; az ellendrzés rendszerét 1945-t6l 1989-ig terjedd
idészakban.

1)B Mutassa be a koltséggazdalkodas altalanos ellendrzését (a koltségtervezési feladatok

ellendrzését, az anyagfelhasznalasok utalvanyozasanak az ellendrzését, a koltség-
gazdalkodas informdcios rendszerének az ellendrzését ¢€s a koltségellendrzés mod-
szereinek a vizsgalatat), a kozvetlen és a kozvetett koltségek elszamolasanak ellen-
Orzése ¢€s a koltségnemek elszamolasanak ellendrzésével.

2) A Hatérozza meg az ellendrzés fogalmat és a kapcsolatos alapfogalmakat (az ellendr-
z¢€s céljat, targyat, modszerét és rendszerét).

2)B Ismertesse az anyaggazdalkodas ellendrzését, értékelését. Ezen beliill a vasarolt
anyagok gazdalkodéasanak ellendrzését (a vasarolt anyagok dlloméanyéanak ellendrzé-
sét, az anyagfelhasznalas ellendrzését), a vasarolt anyagok értekelésének és nyilvan-
tartasi rendjének ellendrzését, a raktargazdalkodas hatékonysaganak ellendrzését.

3)A Ismertesse az ellendrzés altalanos jellemzoit, az ellendrzés szabalyozottsagat és az
ellendrzés helyét, szerepét a vezetésben.

3)B Részletezze a 1étszamgazdalkodas ellendrzését, a szellemi és a fizikai 1étszam ellen-
Orzését, a termelékenység vizsgalatat.

4) A Sorolja fel az ellendrzések kiilonb6zo ismérvek szerinti csoportjait, €s a csoportokba
tartozo ellendrzéseket, mutassa be azokat egy - egy példan keresztiil.

4)B Mutassa be a novénytermelés ellendrzését. Részletezze a foldteriilet hasznositasa-
nak, a miivelési agak ellendrzését, a talajhasznosulas szinvonaldnak mérését, a ter-
melés feltételeinek és a talajerdgazdalkodas vizsgalatat, a szantoteriilet kihasznala-
sédnak az ellendrzését, a novénytermelési folyamatok végrehajtasanak a vizsgélatat.
Hatarozza meg a szantéegység fogalmat.
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Sorolja fel az allamhatalmi €s a népképviseleti ellendrzé szerveket €s beszéljen rész-
letesen az Allami Szamvevdszek ellendrzési feladatairdl (hataskorok, eljarasi szaba-
lyok, sajatos intézkedési jogositvanyok stb.)

Ismertesse a targyi eszk6zok Osszetételének vizsgalatat, az eszk6zok kihasznaltsaga-
nak az ellendrzését (a kapacitasok kihasznalasdnak ellendrzése, a kiesd és veszteség-
1dok ellendrzése). Részletezze a beruhdzasok ¢€s az értéknoveld feltjitasok ellendrzé-
sét (az elokészitési munkak ellendrzése, a megvalositasi, kivitelezési munkak ellen-
Orzése). Részletezze az értékcsokkenés elszdmoldsanak az ellendrzését.

Sorolja fel az allamigazgatasi ellendrzé szerveket és beszéljen részletesen a koltség-
vetési ellendrzés szervezetérdl, feladatairol, eszkozeirdl, tipusairol, eljarasi és végre-
hajtasi rendjérdl.

Ismertesse az allatlétszam nagysagéanak és Gsszetételének a vizsgalatat, az allattenyész-
tési agazatok produktivitasanak az ellendrzését, az allattenyésztés koltségeinek ellendr-
z¢sét, a takarmanygazdalkodas ellendrzését. Hatarozza meg a szdmosallat fogalmat.

Mutassa be a fliggetlenitett belso ellendrzés fogalmat, elemeit, szervezetét, feladatait
¢s modszereit.

Ismertesse a céltartalékok, a leirasok, a visszairasok, az értékhelyesbitések, az aktiv
¢s passziv idobeli elhatarolasok ellendrzési feladatait, modszereit.

Fejtse ki részletesen az Alkotméanybirdsag és az Ugyészségek ellenérzd tevékenysé-
gét, feladatait.

Foglalja 0ssze a vagyonvédelmi rendszer ellendrzésének fobb kovetelményeit, alta-
lanos feladatait: a pénz és értékvédelem ellendrzési feladatai, az eszk6zok biztonsa-
ganak ellendrzését, a szolgaltatasok ellendrzését és a vagyonvédelem egyéb teriilete-
inek ellendrzését.

Beszéljen részletesen a Gazdasagi Versenyhivatal ellenérzd tevékenységérdl, (szer-
vezete, miikodése, feladatai, ellendrzési €s realizalasi feladatai.) valamint a Kor-
manyzati Ellendrzési Hivatal ellenérzo tevékenységérol, (beleértve az EU-val kap-
csolatos ellendrzési feladatokat) a koordinaciés munkéjarol.

Ismertesse a belkereskedelmi tevékenység ellendrzésének sajatossagait, az aruforga-
lom atfogo ellendrzését, ezen beliil az arubeszerzés, az értékesitési tevékenység és a
készletgazdalkodasi tevékenység ellendrzését.
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Ismertesse atfogdan az addellendrzéseket: az adohatosagokat, hataskoreiket és ille-
tekességeiket, altalanos ellendrzési szabalyait, az ellendrzés lefolytatasat.

Ertelmezze a miiszaki fejlesztési tevékenység ellenérzését (a fejlesztési folyamat
ellendrzése, a termék- és gyartmanyfejlesztési tevékenység utdlagos ellendrzése, a
miuszaki fejlesztések koltségeinek ellendrzési feladatai) €s a termelés miiszaki-
tgyviteli elokészitésének (a miiszaki elokészités feladatainak és a gyartas tigyviteli
elékészitésének ellendrzése) vizsgalatait.

Ismertesse részletesen a tulajdonosi ellendrzéssel (a tulajdonosi ellendrzés altalanos
jellemzoi, a gazdasagi tarsasadgok tulajdonosi ellendrzése, a szovetkezetek tulajdono-
st ellendrzése, az allami tulajdonban 1évo vallalkozasok ellendrzése) kapcsolatos fel-
adatokat.

Mutassa be a piaci tevékenység ellendrzésén beliil a marketing tevékenység ellendr-
z€sét, a rendelésallomany elemzését, ellendrzését, értékelését valamint a szervizte-
vékenység ellendrzését.

Ismertesse részletesen a belso ellendrzési rendszer legaltalanosabban elfogadott ha-
rom alkotorészét. Ezen beliil foglalkozzon a vezetdi ellendrzéssel és a tevékenysé-
gek folyamatéba épitett ellendrzéssel, ezek eszkdzeivel és feladataival.

Mutassa be a termelési folyamat megszervezésének ellendrzését, a termelés iranyita-
sédnak az ellendrzését, a termelési folyamat ellendrzését, a termelés iitemességének,
egyenletességének vizsgalatat €s a termék mindségének ellendrzését.

Ismertesse atfogdan a konyvvizsgaloi ellendrzést. Hatarozza meg a konyvvizsgalo-
val szemben tamasztott kovetelményeket és beszéljen a konyvvizsgaloi tevékeny-
ségrol.

Besz¢ljen részletesen az eredménykimutatas ellendrzésének feladatairdl, teriileteirdl.
(az 0sszkoltség €s a forgalmi koltség tipusti eredménykimutatas fobb ellenérzési fel-
adatait)

Ismertesse az ellendrzési modszerek sajatossagait, értelmezését. Részletezze a kove-
telmények megismerésének forrasait, a tevékenység megismerésének altalanos esz-
kozeit, a tényhelyzet megismerésének kozvetlen modszereit, eszkozeit.

Ismertesse részletesen a mérleg ellendrzésének feladataibol a befektetett eszkdzok és
a keészletek ellendrzési feladatait €s modszereit.
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Ismertesse részletesen az ellendrzési munkaterv Gsszeallitasat €s tartalmat. Hogyan
tervezziik meg az ellendrzési terv humanpolitikai oldalat. Hogyan torténik a felké-
szlilés az ellenérzésre?

Ismertesse részletesen a leltarak és a leltarozas ellendrzési feladatait. Mutassa be a
forgdeszk6zok kozott kimutatott értékpapirok, a pénzeszkdzok, és a kovetelések lel-
tarozasanak ellenOrzési feladatait.

Sorolja fel az ellendrzés munkaszakaszait. Ismertesse az ellendrzés el6készitésének
modszereit: az informaciok gytjtését, rendszerezését, rangsorolasat, szelektalasat.
Hogyan torténik az ellendrzés céljanak és feladatanak meghatarozasa. Ismertesse az
ellendrzés kockazatat, az ellendrzési program tartalmi, formai kellekeit.

Mutassa be a sajat termelésti készletek értékesitésének ellenorzését, a raktarra vétel
¢s a készletek ellendrzését. Ismertesse a termékek értékelésének a vizsgalatat, az ér-
tékesités és a kiszallitasok ellendrzését, a kiszallitott késztermékek bizonylatolasa-
nak és szamlazasanak az ellendrzését.

Ismertesse a tényhelyzet megismerésének kozvetett modszereit, eszkozeit, (a kdzve-
tett ellendrzés formai, modszerei, az okmanyokon alapuld ellendrzést). Ertelmezze a
tények és kovetelmények Gsszevetését, a teljesitményellenorzést €s az értékelemzést.
Melyek az ellendrzés logikai eszkozei, részletezze azokat.

Ismertesse a nagykereskedelem ellendrzését, a bolti kiskereskedelem ellendrzését, a
vendéglatoipari tevékenység ellendrzését, a szallodai szolgaltatas és az idegenforga-
lom ellendrzését.

Ismertesse az ellendrzott értesitését, a helyszini ellenérzés megkezdését, lefolytata-
sat, modszereit, a helyszini ellendrzés szakaszait, a helyszini ellenérzés végrehajta-
saval kapcsolatos sajatos koriilményeket, eljarasokat (megszakitas, felfliggesztés).
Mit jelent a mindsitett adatok védelme?

Részletezze a hazipénztari bevételezés ellendrzését (a készpénzes vevok, a dolgozok
befizetésének vizsgalata, a bankszamlardl felvett készpénz pénztari bevételezésének
ellendrzése), a hazi pénztari kifizetések ellendrzését. Ismertesse a pénzkezelés bi-
zonylatainak ellendrzését (a bevételi €s kiadasi pénztarbizonylatok ellendrzésének
modszerei, elszdmolésra kiadott 0sszegek ellendrzését; a letétek bizonylatolasdnak
ellendrzését.) Melyek a készpénz 6rzésének ellendrzési feladatai.
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Ismertesse az ellendrzés megallapitasainak irasba foglalasat, a vizsgalati jelentés
(részjelentés, 6sszefoglald jelentés) tartalmi és formai kovetelményeit. Ertelmezze a
jegyzOkonyvet, az ellendrzési jegyzOkonyvet, az egyéb ellendri megallapitést tartal-
mazo6 irasmiiveket. Mutassa be az ellendrzés megallapitasainak egyeztetését.

Ismertesse a bérezési €s anyagi 0sztonzési rendszerek ellendrzését, értékelését, a
bérelszamolas ellendrzését. Részletezze a karbantartési, javitasi tevékenység ellen-
Orzését, a targyi eszkozok tervezett és terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak
az ellendrzését.

Sorolja fel és részletezze a megallapitasokat aldtdmasztd bizonyitékokat, okmanyo-
kat. Mutassa be azokat egy-egy példaval.

Ertelmezze az aruforgalom atfogd ellendrzésén beliil a leltarkészités és a leltarozas
ellendrzését, a pénztarellendrzést a kereskedelemben, az aruforgalom technikai fel-
tételeinek ellendrzését, a human eréforras gazdalkodas ellendrzését a kereskedelemben.

Ismertesse az ellendrzés mindségbiztositasat, céljat, modszereit, tovabba az ellendr-
z¢s megallapitasainak hasznositasat, a realizalasat, a realizalas folyamatat a hatdsagi
ellendrzéseknél. Részletezze az intézkedési terv, a realizalo levél, a zardtargyalas
céljat, tartalmat.

Fejtse ki a pénztari rovancsolas ellendrzési feladatait, a pénztarellendri feladatok
vizsgalatat, a szabalyozottsag ellendrzését. Részletesen ismertesse, milyen okmanyt
kell késziteni a rovancsolasrél és az mit tartalmaz?

Foglalja 0ssze az ellendrok és az ellendrzottek jogait és kotelességeit. Mit jelent az
ellendrzo feleldssége. Ismertesse a feleldsség tartalmat, formait.

Hatédrozza meg a bizonylatok fogalmat, foglalkozzon részletesen a bizonylatok alaki
¢s tartalmi kovetelményeinek ellenérzésével. Ismertesse a szigorti szdmadasi kotele-
zettség ald vont bizonylatok, nyomtatvanyok ellendrzését. Ismertesse részletesen a
selejtezés €s az lizembe helyezési bizonylatok ellendrzését.

Ismertesse részletesen az addellendrzések megallapitasaival kapcsolatos jogkovet-
kezményeket, az adohatdsagi intézkedéseket, az addigazgatasi eljarast, az adohato-
sadgok sajatos ellendrzési feladatait.

Ismertesse a sajat toke €s a kotelezettségek ellendrzési lehetdségeit, modszereit. Mu-
tassa be azokat egy-egy példaval.
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24) A Ismertesse a pénzintézeti ellendrzés rendszerét, a Magyar Nemzeti Bank ellendrzési
feladatait, a hitel intézetek ellenorzési feladatait, modszereit.

24)B Foglalkozzon részletesen a szamlak ellendrzésével, a szamlék (a szamla, az egysze-
rlsitett szdmla, a nyugta) fogalmaval, tartalmaval, a szdmlaadasi kotelezettség ellen-
Orzésével, a bejovo és kimend szamlak ellendrzésével, a szamlak javitasaval.

Budapest, 2008.07.14.



