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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
0411-06 A bolti pénztaros tevékenysége

1. Foglalja 6ssze az APEH el6irasait a pénztargépek beszerzésére és hasznalatara vonatkozéan!
Mutassa be a pénztargépnaplé hasznalatat a mellékelt bizonylat alapjan!
Milyen szerepiik van a pénztargépeknek a kereskedelemben?
Informaciotartalom vazlata
- Az APEH eldirasai a pénztargépek beszerzésére, hasznalatara vonatkozoan
- A pénztargépek elhelyezése
- A pénztarak kialakitasdhoz sziikséges targyi feltételek
- A ,feketedoboz” adomemoria jelentdsége, feladata
- A pénztargépek lizembe helyezése, javitasa
- A pénztargépnapl6 hasznalata, elhelyezése

- A pénztargépek szerepe a kereskedelemben

2. A bolt eredményes miikodése érdekében hogyan Kkell foglalkoznia a pénztarosnak a vasarloval? A
pénztarosnak mihez van joga, és mi a kotelessége?

A pénztarosi munkakérben melyek az aru- és vagyonvédelemre vonatkozé legfontosabb eldirasok?
Ertékelje a mellékelt artajékoztatas helyességét!

Informaciotartalom vazlata
- Vasarloval valo foglalkozas
- Avevo fogadasa
- A gép szakszeri kezelése
- Igény szerint szamlakészités
- Aruk csomagolasa
- A pénztaros joga
- A bevitt aruk ellenérzése
- Kodcimkék ellendrzése
- Szeszesital, dohanyaru kiszolgalasa
- A pénztaros kotelessége
- Arak figyelemmel kisérése
- Szakszer(i gépkezelés
- Aru és vagyonvédelem
- Elektronikus aruvédelmi rendszer
- Vasarlok figyelemmel kisérése
- A blokk ellenérzése
- Dolgozéi vasarlas
- Miszak végi ellendrzés
- Az arak helyes jelolése
- Egyedi ar
- Gyujtékartonos ar

- A mellékelt artajékoztatas helyességének ellendrzése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
0411-06 A bolti pénztaros tevékenysége

3. Hogyan Kkell a pénztargépet miiszak kezdetén iizembe helyezni? Milyen médon torténik a
pénztargép bekapcsolasa?

Hogyan lehet az egyes tételeket leblokkolni?

Milyen szabalyok vonatkoznak a hibasan bevitt tételek javitasara? Allapitsa meg, hogy a mellékelt
nyugtian milyen médon tértént az aruk blokkolasa!

Informaciotartalom vazlata

- Feladatok a pénztargép megnyitasakor

Kulcsok, kédok hasznalata
Bejelentkezés modja

Valtoépénz bevitelének modja

- A blokkolas menete

Egy tétel bevitele
Tobb ugyanolyan tétel bevitele
Hibéasan bevitt tétel javitasa

Teendd, ha a vevének nem elég a pénze

- A mellékelt nyugtan 1évo adatok értelmezése

4. Milyen adatokat tartalmaznak a vasarolt arukrol késziilt bizonylatok? Mi a nyugta? Mikor
készitiink készpénzfizetési szamlat, és milyen adatokat kell tartalmaznia? Ertelmezze a mellékelt
nyugta tartalmat, és készitsen rola készpénzfizetési szamlat! Hasonlitsa 6ssze a szamla és a
készpénzfizetési szamla tartalmat!

Informaciotartalom vazlata

Nyugta fogalma, tartalma
Nyugtan 1év6 adatok értelmezése
Készpénzfizetési szamla tartalma

Készpénzfizetési szamla kitdltése nyugta alapjan

5. Melyek a pénzkezelés alapveté szabalyai? Milyen modon fizethet a vasarlé? Mi a teendé utalvannyal
és bankkartyaval valé fizetés esetén? Milyen adatokat kell ellenérizni a bankkartya atvételekor?
Mikor és hogyan fizethet a vasarlo euréval? Allapitsa meg a mellékelt csereutalvany helyességét,
illetve hiAnyossagat!

Informaciotartalom vazlata

A pénz atvételének, atadasanak szabalyai

A hamis pénzzel kapcsolatban kovetendo eljaras

Pénz ellendrzésére hasznalt berendezés

Utalvannyal valo fizetés szabalyai

Bankkartyas fizetés feltétele, lebonyolitasa, ellenérzése
Euroval valo fizetés szabalya

Csereutalvany értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
0411-06 A bolti pénztaros tevékenysége

6. Milyen szabalyok vonatkoznak a pénz és értékek pénztarban valé tarolasara? Mi a teendd, ha a
pénztaros napkozben elhagyja a pénztart? Mi a teend6 aramsziinet esetén?
Mi a feladata a pénztarosnak a miiszak végén? Miiszak végén hogyan Kell tarolni a maradvanypénzt?

Informaciotartalom vazlata

Pénz és értékek tarolasa a pénztarban
Napkozi sziinet a pénztarban
Feladat dramsziinet esetén
Miiszak végi teendok
- Postapénz kivétele
- Maradvanypénz megallapitasa
- Jelentés (napkdzbeni, esti) készitése
- Szalagcsere
- Pénztargép elokészitése kovetkezd napi miiszakkezdéshez

Maradvanypénz elhelyezése miiszak végén

7. Milyen jelentésége van a pénztarral osszekapcsolt mérlegnek? Milyen teenddi vannak a
pénztiarosnak a pénztargéphez hasznalt szalagokkal? Ertelmezze a mellékelt jelentések (napkézbeni,
esti) tartalmat!

Informaciotartalom vazlata

Pénztargéppel dsszekapcsolt mérleg hasznalata, jelentdsége
Z06ldség és gylimdles pénztarnal vald lemérése, eladasa
Pénztargéphez hasznalt szalagok, festékkazettak cseréje
Napkozbeni jelentés tartalma

Esti jelentés (zaras) tartalma

A jelentések kozotti kiilonbség

8. Melyek a pénztaros és a fopénztaros feladatai miiszak végén? Milyen szabalyai vannak a pénz
feladasanak és szallitasanak? Hogyan torténik a postapénz kivétele? Milyen adatokat kell rogziteni a
szallitast rogzité naploban? Ertelmezze egy iizleti munkarend pénztarosra vonatkozé eléirasait!

Informaciotartalom vazlata

A fOpénztaros és a pénztaros feladatai a pénzforgalommal kapcsolatban
Postapénz kivétele a pénztargépbol

Pénzszallitas szabalyai

Pénzszallitast rogzit6 naplo tartalma

Uzleti munkarend tartalma
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
0411-06 A bolti pénztaros tevékenysége

9. Milyen miiveletek elvégzésére alkalmasak az elektronikus pénztargépek? Hogyan torténhet az aruk
bevitele a pénztirgépbe? Ertelmezze a mellékelt nyugta alapjan, hogy milyen médon tortént az aruk
blokkolasa? Milyen esetben kell a részosszeg billentyiit hasznalni? A mellékelt nyugta alapjan
készitsen készpénzfizetési szamlat!

Informaciotartalom vazlata

Elvégezhet6é miveletek az ismert pénztargépen
Aruk beviteléhez hasznalt billentyiik
Részosszeg billentyii hasznalata

Hibajavitasra alkalmas billentytlik

A visszajard 0sszeg megallapitasa

Nyugtan [évé adatok értelmezése

Készpénzfizetési szamla készitése nyugtan 1évo adatok alapjan

10. Hogyan torténik a szamitégépes pénztargép iizembe helyezése? Mi a feladata a pénztarosnak, ha a
termék nem tartalmaz vonalkédot? Mikor és hogyan adunk arengedményt? Milyen Kkiegészitoket,
tartozékokat kell biztositani a pénztargép mellett? Mutassa be a halozati rendszerbe kapcsolt gépek
miikodtetésének menetét, szabalyait!

Informaciotartalom vazlata

Szamitogépbe valo bejelentkezés

Valtépénz bevitele

Blokkolas menete

Esetleges javitasok

Visszajaro dsszeg megallapitasa

Arengedmény adésahoz hasznalhaté billentytizet
Karbantartasi eszkdzok

Lapozo6 hasznalata

Halozati rendszerbe kapcsolt gépek miikodtetésének menete
Az elszamoltatas menete

Gépbdl valo kilépés menete
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
0411-06 A bolti pénztaros tevékenysége

11. Milyen szerepiik van a pénztargépeknek a kereskedelemben? Milyen targyi feltételekre van
sziikség a szamitogépes pénztarak kialakitasahoz? Milyen kiilonbségek vannak az elektronikus és a
szamitogépes pénztarak kozott? Mutassa be a bankkartyaval, utalvinnyal valé fizetés modjat,
feltételeit!
Informacidtartalom vazlata

- Pénztargépek szerepe

- Pénztarterminalok hasznalatdnak elonyei

- Targyi feltételek

- Uzembe helyezés, arufelvitel elektronikus pénztargép esetén

- Uzembe helyezés, arufelvitel szamitogépes pénztargép esetén

- A készpénzkimél6 fizetési eszkozok, a veliik valo fizetés szabalyai, nyilvantartasuk

- Bankkartyaval valo fizetés feltétele, lebonyolitasa

- Utalvannyal, étkezési jeggyel valo fizetés szabalyai, modja

12. Mutassa be a pénztaros feladatait a vasarlo pénztarhoz valo érkezésétél a tavozasaig!

Informacidtartalom vazlata
- A vasarloval valo foglalkozas szabalyai
- Az aruk blokkolasa, a rogzités modjai
- A fizetendo 6sszeg megallapitasa
- A fizetés modjai
- A visszajar6 0sszeg megallapitasa
- A nyugta szerepe, tartalma a mellékelt bizonylatok alapjan

- A szamla szerepe, tartalma a mellékelt bizonylatok alapjan

13. Mutassa be a tanult pénztargép billentyiizetének hasznalatat! Hogyan jelzi a pénztargép a szalag
elfogyasat? Miért van sziikség kulcs (kulcsok) hasznilatara? Allapitsa meg, hogy a mellékelt blokkon
milyen médon tortént az aru felvitele, milyen médon fizetett a vasarlo?
Informacidtartalom vazlata

- Uzembe helyezéshez hasznalt billentyii, kod

- Aruk blokkol4séhoz hasznélt billentyiik

- A rogzités mddjai

- Engedmények, felarak alkalmazasa

- Az ellenérték megallapitasara alkalmas billentyii

- A visszajar6 0sszeg megallapitasa

- Kiilonboz6 fizetések rogzitése

- Kulcsok hasznalata

- Szalagelfogyas jelzése

- Szalagcsere, szalag fajtaja
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
0411-06 A bolti pénztaros tevékenysége

14. Melyek a pénztaros feladatai az aru- és vagyonvédelem terén? Milyen szabalyok vonatkoznak a
pénz és a kiilonb6zo pénzhelyettesitok atvételére, az aru atadasara? Milyen jelentdsége van a
pénztargéppel osszekapcsolt mérlegnek? Mi az eldiras a pénztaros sajat pénzének tarolasara,
munkaidé alatt?
Informaciotartalom vazlata

- Aruvédelmi és vagyonvédelmi feladatok

- Az atvett pénz ellendrzése

- Arak ellenérzése

- Utalvanyok, étkezési jegyek ellendrzése, a veliik valo fizetés szabalyai

- Aruatadas szabalyai

- Pénztargéppel osszekapcsolt mérleg jelentsége, hasznalata

- Sajat pénz taroldsa munkaido alatt
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